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CERERE DE OFERTA

Directia Generald pentru Administrarea Patrimoniului Imobiliar necesitd achizitionarea unor
Servicii de consultanta in management de proiect pentru proiectul Reabilitare si Modernizare
GRADINITA nr 233, COD SMIS 124311 in conformitate cu specificatiile tehnice solicitate In caietul
de sarcini, anexat la prezenta cerere.

Criteriul de atribuire — pretul cel mai scézut.

Valoare estimati: 38.000 lei fara TV A respectiv 45.220 lei cu TVA

Pretul ofertat va fi exprimat in Lei fird TVA si va cuprinde toate costurile necesare prestarii
serviciilor solicitate in conformitate cu legislatia aplicabila.

Plata se va realiza conform conditiilor contractuale

Oferta va fi valabila pentru 30 de zile iar daca va iesi castigatoare ofertantul o va posta in
catalogul electronic SEAP

Ofertele se vor transmite la adresa de posta glectronica ach;zltu@doapl ro pana la data
de %}..9:.;... QC’)\l ,./ J
DIRECTOR QZ\JERALA
BOGDAN ALEXANDRU GARBU
/ il
DIRECTOR EXECUTIV D.J.A.P., intocmit,

Mihaela Nagy Raducanu B.A.D.T — Ana Putan
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MUNICIPIUL BUCURESTI

i CONSILIUL LOCAL SECTOR 2

DIRECTIA GENERALA PENTRU ADMINISTRAREA PATRIMONIULUI IMOBILIAR
Str. Luigi Galvani nr. 20, Sectorul 2, Bucuresti, Tel. 021.212.15.44 Fax 021.212.11.39, Email: office@dgapi.ro

APROBAT:
Director General,

Bogdan — Ale *'/”’ dru Gérbu

/.
/

CAIET DE SARCINI
Achizitie servicii de consultantd in management de proiect in vederea realizdrii obiectivului de
investitii ,, Reabilitarea si modernizarea imobilului ,, Grddinita 233", ID MY SMIS 124311

Caietul de sarcini face parte integrantd din documentatia pentru atribuirea contractului si
constituie ansamblul cerintelor pe baza cérora se elaboreaza, de catre fiecare ofertant, propunerea
tehnicd. Cerintele impuse vor fi considerate ca fiind minimale.

In acest sens orice oferta prezentatd, care se abate de la prevederile Caietului de sarcini, va fi
luat in considerare, dar numai in méasura in care propunerea tehnica presupune asigurarea unui nivel
calitativ superior cerintelor minimale din Caietul de sarcini. Ofertarea de servicii cu caracteristici
inferioare celor prevézute in caietul de sarcini sau care nu satisface cerintele caietului de sarcini va
fi declarata neconforma si va fi respinsa.

1. INFORMATII GENERALE

Autoritatea contractanta: Directia Generala pentru Administrarea Patrimoniului Imobiliar Sector 2,
cu sediul In Bucuresti, str. Luigi Galvani nr. 20, sector 2, CIF: 14783794, Tel./ Fax.: 021.212.15.44,
e-mail: office@dgapi.ro.

2. OBIECTUL ACHIZITIEI

Obiectul achizitiei il constituie achizitionarea unor servicii de consultantd in management
de proiect in vederea realizarii obiectivului de investitii ,,Reabilitarea si modernizarea imobilului
,,Gradinita 2337, ID MY SMIS 124311, ce urmeaza a fi realizat prin POR/10/2018/10/10.1a/APC/BI
— Axa prioritara 10 - Imbunitatirea infrastructurii educationale, Prioritate de investitii 10.1 Investitiile
in educatie, si formare, inclusiv in formare profesionald, pentru dobandirea de competente si invitare
pe tot parcursul vietii prin dezvoltarea infrastructurilor de educatie si formare, Obiectiv Specific 10.1
Cregterea gradului de participare la nivelul educatiei timpurii si invataméntului obligatoriu, in special
pentru copii cu risc crescut de parasire timpurie a sistemului.

Contract finantare: 4986/05.12.2019.
Ordonatorul principal de credite: Priméria Sectorului 2 a Municipiului Bucuresti
Sursa de finantare:
- fonduri comunitare: aproximativ 80%;
- fonduri buget de stat: aproximativ 18%;
- fonduri bugetul local al Sectorului 2: min 2%
Beneficiarul: Directia Generald pentru Administrarea Patrimoniului Imobiliar Sector 2



3. OBIECTIVE

Serviciile de consultantd au ca scop sustinerea membrilor echipei proiectului in realizarea
activitdtilor si implementarea acestuia. Se vor furniza acele informatii si metode relevante pentru
implementarea 1n conditii de conformitate a proiectului cétre echipa formatd din reprezentantii
beneficiarului. Membrii echipei de proiect, neavand o pregatire de specialitate beneficiaza astfel de
consultantd oferitd de o societate specializatd dar in acelasi timp pastraza un control strict asupra
tuturor activitdtilor proiectului, avand posibilitatea de a remedia in timp util orice fel de
neconformitate.

Acest sistem reprezintd un compromis eficient intre contractarea integrald a serviciului de
management de proiect $i implementarea prin echipa proprie.

4. SPECIFICATII

Serviciile de consultantd in managementul de proiect se vor desfisura in scris si vor fi
receptionate prin proces-verbal de receptie in care se va specifica perioada in care se face raportarea,
serviciile prestate, livrabilele predate. La procesul-verbal se va anexa raportul lunar de activitate al
consultantului care va cuprinde si stadiul proiectului la data raportérii.

Serviciul de consultantd in managementul de proiect va asigura:

- planificarea impreund cu echipa de proiect a activitétilor din proiect in vederea indeplinirii

obiectivelor si indicatorilor prevazuti in contractul de finantare;

- coordonarea, supravegherea si evaluarea deruldrii activitatii financiar-contabile din cadrul
proiectului;

- pastrarea legaturii cu Organismul Intermediar (OI) si Autoritatea de Management (AM) si
punerea la dispozitiei acestora a tuturor documentelor solicitate pentru rambursarea
cheltuielilor;

- iIntocmirea rapoartelor periodice cétre Autoritatea contractantd privind stadiul derularii
proiectului din punct de vedere financiar pentru incadrarea in bugetul aprobat;

- pregatirea documentelor necesare pentru audit si evaluéri (intermediare si ex-post);

- asistentd la Intocmirea rapoartelor de progres trimestriale si la redactarea raportului de
progres final cu evidentierea rezultatelor obtinute in urma indeplinirii proiectului;

- asistentd la Intocmirea cererilor de rambursare si/sau de plat3;

- Intocmirea dosarului cu toate documentele rezultate in urma implementarii proiectului;

- consultantd in vederea diverselor modificari/actualizéri intervenite pe parcursul deruldrii
proiectului;

- consultantd pentru solutionarea oricaror probleme legate de implementarea proiectului,

- asistentd in arhivarea documentatiei aferente proiectului finantat, in vederea pastrarii

documentelor generate 1n conditii de sigurantd, pe toatd durata previzuta in contract.

In cadrul activitdtii de management al proiectului se va realiza monitorizarea internd si
controlul intern al proiectului, coordonarea si administrarea acestuia.



Consultantul in managementul implementérii proiectului asimileaza in totalitate informatia din
documentatia proiectului si coordoneaza intreaga activitate in conformitate cu prevederile legislative si
cu instructiunile/normele/notificarile emise de cétre Autoritatea de management.

Pentru realizarea unui management de proiect performant, se doreste realizarea urmatoarelor
activitati:
I.  Monitorizarea activitatilor proiectului:

e urmdrirea gradului de indeplinire a activititilor conform graficului de activititi al
proiectului si realizarea unui raport cu privire la orice intarziere in derularea proiectului,
precum si propuneri de remediere si readucere a graficului activititilor in parametrii
initiali;

e claborarea cererilor de plata, cererilor de rambursare; realizarea instruirii contractantilor
cu privire la documentele de plata;

e realizarea raportdrilor si notificarilor specifice implementirii proiectului conform
prevederilor contractului de finantare solicitate de AM/OI,

e operarea de actualizari ale graficului de depunere a cererilor de rambursare, daca este
cazul;

e acordarea de asistentd in relatia dintre Beneficiar si Autoritatea de Management pe
parcursul implementarii proiectelor;

e coordonarea deruldrii contractelor atribuite in cursul implementarii proiectelor, a
rezultatelor obtinute si a indicatorilor de realizare;

e realizarea cash-flow-ului si acordarea de asistentd pentru toata durata de implementare a
proiectelor;

e informarea echipei de proiect despre eventualele nereguli, intirzieri, abateri privind
derularea activitdtilor sau activitatea prestatorilor/furnizorilor si elaborarea de propuneri
de solutionare a acestora;

e claborarea notificérilor sau a altor documente administrative necesare in perioada de
implementare a proiectului;

II. Executia si managementul proiectului:
e planificarea activitatilor;
e asistentd financiara ce include intocmirea fluxului de numerar al proiectului;
e orice alt tip de asistentd acordatd beneficiarului pentru implementarea cu succes a
proiectului;
e asigurarea respectdrii legalitatii si conformitatii tuturor activititilor si actiunilor din
cadrul proiectului;
e urmdrirea si verificarea eligibilitatii tuturor cheltuielilor efectuate;
e informarea imediatd a Autoritatii contractante in cazul depistdrii unor cheltuieli
neeligibile efectuate de prestatorii implicati in proiect, sugerdnd masurile ce pot fi luate
pentru reglementarea situatiei.

Serviciile de consultantd contractate, vor fi asigurate de catre operatori economici specializati
in consultanta in managementul proiectului si achizitii publice, prin experti cu calificare si experientd
in managementul proiectelor si achizitiile publice.



5. TERMENUL DE EXECUTIE

Péna la finalizarea implementarii proiectului, 31.01.2023, data incetérii finantarii prin POR.

6. STRUCTURA PROPUNERII FINANCIARE

Tarif pe raport in lei fard TVA, la care se adaugd TVA.

Tipuri

. oo i Activitati o g o :
de Activitati lunare . o Activitati ocazionale
" trimestriala
activitati
- Monitorizarea
gradului de indeplinire
a activitatilor conform
graficului de activitati
al proiectului; . .
protectu - Realizarea raportului
- Monitorizare ..
_— de progres cu privire la | - Elaborarea
contractelor atribuite - Pt e
N intarzieri in derularea | notificarilor/acte
in cursul . .. .. . 5 ; ;
. . proiectului, si aditionale specifice | - Intocmirea si
implementarii . . . .
. propuneri de in conformitate cu | actualizarea cash-
proiectelor, a ; : g 4 : : H
. . | remediere si propuneri | cerintele emise de | flow-ului de céte
rezultatelor obtinute si X . A . .
e ot > | readucere a graficului | AM/OI si ori intervin
a indicatorilor de D fiii A .’ o e ooon
< : activititilor in comunicarea catre | modificari in
Continut | realizare; L . . .
. ?, tat Actiializares & parametrii initiali; finantator in bugetul alocat si la
activitate | -~ ’ - Elaborarea cererilor | termene optime finalizarea
incarcarea ” ' :
. de platd/cererilor de necesare realizarea
documentelor in . . - .
LA rambursare si implementarii procedurilor de
MYSMIS si in v Y, i ; 5 o
’ asigurarea asistentei si | proiectului conform | achizitie;
DropBox; . ... ’ . e e
instruirii prevederilor - Alte activitati;
_ " contractantilor cu contractului de
-Consultanta oferita de . ;
. privire la documentele | finantare;
prestator pe mail, de plat:
telefon sau la sediul plata,
institutiei privind
modul de derulare si
implementare a
proiectului.
Nr.
e 17 6
activitati

7. PREZENTAREA OFERTEI

Limba de redactare a ofertei este limba romana.
Perioada de valabilitate a ofertei este de 120 de zile de la data deschiderii/depunerii.

8. CRITERIUL DE ATRIBUIRE - Pretul cel mai scazut

In situatia in care mai multi ofertantii au propunerea financiard identica, departajarea se face prin

reofertare.

9. ATRIBUIREA CONTRACTULUI
Ajustarea pretului contractului NU se permite.

Manager de Pr fiect




