% MUNICIPIUL BUCURESTI

CONSILIUL LOCAL SECTOR 2

DIRECTIA GENERALA PENTRU ADMINISTRAREA PATRIMONIULUI IMOBILIAR
Str. Luigi Galvani nr. 20, Sectorul 2, Bucuregti, Tel. 021.212.15.44 Fax 021.212.11.39, E-mail: office@dgapi.ro

Nr. <43 /Qo, 012029,

ANUNT

DIRECTIA GVEI}\IERALA PENTRU ADMINISTRAREA PATRIMONIULUI IMOBILIAR SECTOR 2
ORGANIZEAZA, IN DATA DE 22 FEBRUARIE 2022, ORA 13, CONCURS DE RECRUTARE PENTRU
OCUPAREA UNEI FUNCTII PUBLICE VACANTE

Functiile publice vacante pentru care se organizeazi concursul de recrutare:

CATEGORIE
Nr. o
cr: DENUMIRE CLASA COMPARTIMENTUL DURA sz‘l]g]]:,lg A{]L UI DE
) GRAD PROFESIONAL
1 Tnspector Feeuie Biroul Achizitii si duratd nomrald a timpului de
' ID 473150 . Documentatii Tehnice fhunca de © orerz,
Superior ’ ore/sdptdmana

Perioada de depunere a dosarelor de concurs: 20 ianuarie - 08 februarie 2022

Locatia depunerii dosarelor de concurs: str. Masina de Pdine nr. 47, Sector 2, Bucuresti

Data organiziirii probei scrise: 22 februarie 2022, ora 13

Data organizirii interviului: in fermen de maximum 5 zile lucrdtoare de la data sustinerii probei scrise

Locatia desfisuririi probelor stabilite: str. Masina de Piine nr. 47, Sector 2, Bucuresti




CONDITII DE PARTICIPARE:

Conditii de studii studii superioare de licentd absolvite cu diplomd de licenta sau echivalentd: stiinte ingineresti
Conditiile de vechime in specialitate | minimum 7 ani vechime
- creativitate, capacitate de analizd, sinteza si previzionare, competente in planificare, organizare si
comunicare; discernamint si capacitatea de a rezolva problemele, promptitudine, constiinciozitate,
adaptabilitate la sarcini de lucru schimbétoare, la situatii de crizd, munci in echipi; spirit de initiativa,
realism in formularea solutiilor, echilibru emotional, constantd in atitudini si manifestdri, rezistentd la
efort si stres, corectitudine, flexibilitate, preocupare permanentd pentru ridicarea nivelului profesional
individual; deplasiri ocazionale in interes de serviciu, pe raza municipiului Bucuresti;
- disponibilitate pentru lucrul peste program,;
- apt pentru delegarea altor atributii suplimentare.

Alte conditii specifice

Conditii generale:
1. Pentru participarea unei persoane la concurs sunt necesare conditiile:

a) are cetdtenia romdana si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical. Atestarea starii de sdndtate se face pe bazi de examen medical de specialitate, de citre medicul de
familie;

f) indeplineste conditiile de studii i vechime in specialitate prevdzute de lege pentru ocuparea functiei publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;

h) nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau contra autoritdtii, infractiuni de coruptie sau
de serviciu, infractiuni care impiedica infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni sdvarsite cu intentie care ar face-o incompatibild
cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publicd sau de a exercita profesia ori activitatea In executarea cdreia a savarsit fapta, prin
hotdrare judecatoreasca definitiva, in conditiile legii;

j) nu a fost destituitd dintr-o functie publicad sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucritor al Securititii sau colaborator al acesteia, in conditiile previdzute de legislatia specifica.



2. Candidatii trebuie sii depuni dosarul de concurs, care va contine in mod obligatoriu:

a) formularul de 1inscriere, pus la dispozitia candidatilor de cédtre institufie prin publicarea pe pagina de internet,
www. invatamanisector 2 ro/cadru-legislativ/posturi/angajari/, precum si la secretariatul/registratura institutiei;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor specializdri si perfectiondri;

e) copia carnetului de munci si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratd, care sd ateste vechimea in munca si in
specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei;

f) copia adeverintei care atestd starea de sdnitate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior derulérii concursului de citre
medicul de familie al candidatului;

g) cazierul judiciar/declaratie pe propia raspundere (tipizat). Candidatul declarat admis la selectia dosarelor are obligatia de a completa
dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfasurdrii concursului, dar nu mai tirziu de data si ora interviului, sub
sanctiunea neemiterii actului administrative de numire;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de inscriere, sau adeverinta care sa ateste
lipsa calitatii de lucrator al Securitdtii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

Adeverintele de vechime trebuie s cuprindi elemente din care sd rezulte cel putin urmétoarele informafii: funcfia/functiile ocupati/ocupate, nivelul
studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfasurarii activitaii, vechimea in muncd acumulata, precum si vechimea in specialitatea

studiilor.
Adeverinta care atestd starea de sdnitate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al

ministrului sanatagii.

o Inscrierile se fac in termen de 20 zile de la data publicirii anuntului pe pagina de internet a institutiei, la Secretariatul institutiei, pAni in
data de 08 februarie 2022, inclusiv.

e Persoana de contact: Bulumac Laura-Cristina, inspector Compartimentul Resurse Umane.

e Adresa de corespondentd: Directia Generald pentru Administrarea Patrimoniului Imobiliar, str. Masina de Pdine nr. 47, sector 2,
Bucuresti, office@dgapi.ro; telefon: 021.212.15.44/021.212.11.39.

e Relatii suplimentare in legiturd cu conditiile de participare, bibliografia si actele necesare inscrierii la concurs pot fi obtinute la
telefoanele 021.212.15.44/021.212.11.39 — Compartimentul Resurse Umane.

o [nainte de depunerea dosarului complet, candidatii se vor prezenta la Secretariatul Comisiei de Concurs pentru verificarea conformititii
actelor din dosar cu actele originale.
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BIBLIOGRAFIE

Constitutia Romaniei, republicatd;

O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si completdrile ulterioare;

0O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicatd, cu modificdrile si completirile ulterioare;
Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu modificarile si completirile ulterioare;
Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executdrii lucrdrilor de constructii, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare;

Legea nr. 372/2005 privind performanta energeticd a clddirilor, republicatd, cu completérile si modificarile ulterioare;

Legea nr. 422/2001 privind protejarea monumentelor istorice, republicatd, cu completarile si modificarile ulterioare;

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificdrile si completarile ulterioare;

H.G. nr. 273/1994 privind aprobarea regulamentului de recepfie a lucrdrilor de constructii i instalatiile aferente acestora, cu modificarile
si completarile ulterioare;

10. H.G. nr. 571/2016 pentru aprobarea categoriilor de constructii §i amenajdri care se supun avizdrii si/sau autorizdarii privind securitatea la

incendiu;

11. H.G. nr. 907/2016 privind etapele de elaborare §i continutul-cadru al documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor

de investitii finantate din fonduri publice, cu modificirile si completarile ulterioare.
p 2

TEMATICA

Constitutia Roméniei, republicatd — integral;
0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completérile ulterioare:
» Partea a VI-a - Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului contractual din administratia publicd si evidenta
personalului plétit din fonduri publice:
— Titlul I - Dispozitii generale;
— Titlul II - Statutul functionarilor publici.
O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile $1 completarile ulterioare
— integral;
Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicatd, cu modificdrile si completirile ulterioare —
integral;
Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executdrii lucrdrilor de constructii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare — integral;
4



Legea nr. 372/2005 privind performanta energetica a cladirilor, republicatd, cu completirile si modificarile ulterioare — integral;

Legea nr. 422/2001 privind protejarea monumentelor istorice, republicatd, cu completarile si modificérile ulterioare — integral;

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completirile ulterioare — integral;

H.G. nr. 273/1994 privind aprobarea regulamentului de receptie a lucrdrilor de constructii si instalatiile aferente acestora, cu modificarile
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si completarile ulterioare — integral;

10. H.G. nr. 571/2016 pentru aprobarea categoriilor de constructii si amenajdri care se supun avizarii si/sau autorizdarii privind securitatea la
incendiu — integral;

11. H.G. nr. 907/2016 privind etapele de elaborare §i continutul-cadru al documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor
de investifii finantate din fonduri publice, cu modificarile si completérile ulterioare — integral.

Atributiile prevazute in fisa postului de inspector din cadrul Biroului Achizitii si Documentatii Tehnice

1. intocmeste documentafia necesard in vederea solicitarii de la autoritdtile competente a eliberdrii/emiterii autorizatiilor de construire, a
certificatelor de urbanism si a avizelor/acordurilor pentru elaborarea de studiilor de fezabiliate, DALI, lucrarilor de reparatii si/sau investitii
ce se vor realiza la nivelul imobilele aflate In administrare D.G.A.P.I. Sector 2, in conformitate cu prevederile legale, astfel:

- Solicita emiterea Certificatului de Urbanism in scopul:

v" elabordrii documentatiei pentru autorizarea executdrii lucrdrilor de construire/desfiintare de constructii, in conformitate cu
prevederile legale;

v' operatiuni notariale privind circulatia imobiliard (vdnzari, cumpdridri, concesiondri, cesioniri, dezmembriri, parcelari,
comasiri, partaje, succesiuni etc.)

v" 1n vederea adjudecirii prin licitatie a proiectarii lucrarilor publice in faza de "Studiu de fezabilitate", potrivit legii;

- Va face toate demersurile pentru obtinerea documentelor in vederea intocmirii dosarului si a redactirii cererii pentru
emiterea/eliberarea Certificatului de Urbanism de la Primaria Sectorului 2 sau Primdria Municipiului Bucuresti (pentru unitétile de
invatdmant preuniversitar de stat de pe raza Sectorului 2 aflate in zone protejate sau aflate pe lista monumentelor istorice):

a) cererea-tip pentru emiterea certificatului de urbanism, In conformitate cu precizdrile privind completarea acesteia,
cuprinzand:

1. elementele de identificare a solicitantului;

2. elementele de identificare a imobilului pentru care se solicitd emiterea certificatului de urbanism, respectiv localitate, numar
cadastral si numar de carte funciard, in cazul in care legea nu dispune altfel;

3. elementele care definesc scopul solicitérii;

b) planuri topografice sau cadastrale cu indicarea imobilului si a vecinatatilor - teren si/sau constructii - la scarile 1:500,
1:2.000 sau 1:10.000, dupa caz, vizate de oficiul de cadastru si publicitate imobiliard teritorial, sau extras din planul cadastral al
localitatii eliberat la cerere de autoritatea administratiei publice locale, numai daci lucrérile de cadastru imobiliar edilitar au fost
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realizate in baza Legii cadastrului si publicitatii imobiliare nr. 7/1996, republicata.
- Intocmeste documentatia in vederea solicitarii emiterii avizelor/acordurilor, stabilite prin Certificatul de Urbanism obtinut, de la
autoritatile competente in domeniu sau de la furnizorii de utilitati publice, pentru:
a. asigurarea si racordarea/bransarea la infrastructura edilitard, in conditiile impuse de caracteristicile i amplasamentul retelelor
de distributie/transport energetic din zona de amplasament;
b. racordarea la reteaua cailor de comunicatii;
c. securitatea la incendiu, protectia civila si protectia sanatitii populatiei;
d. cerintele specifice unor zone cu restriciii stabilite prin reglementiri speciale.
- Solicitd emiterea punctului de vedere (acordul de medivw/avizul Natura 2000) al autorititii competente pentru protectia mediului;
- Va face toate demersurile pentru intocmirea cererii si documentatiei aferentd pentru emiterea autorizatiei de construire sau de
desfiintare, in conformitate cu prevederile legale:
a. certificatul de urbanism;
b. dovada, in copie legalizata, a titlului asupra imobilului, teren si/sau constructii si, dupa caz, extrasul de plan cadastral actualizat
la zi si extrasul de carte funciard de informare actualizat la zi, in cazul in care legea nu dispune altfel;
c. documentatia tehnicd - D.T.;
d. avizele si acordurile stabilite prin certificatul de urbanism, punctul de vedere al autoritdfii competente pentru protectia
mediului si, dupa caz, actul administrativ al acesteia;
e. dovada privind achitarea taxelor aferente certificatului de urbanism si a autorizatiei de construire.

- Intocmeste referatele de necesitate pentru plata, cu O.P. sau numerar, a taxelor pentru emiterea/eliberarea avizelor solicitate de unele
institutii si furnizori de utilitdti, cu mentiunea primirii transmiterii dovezii platii, pe care le Inainteazi Compartimentului Buget;
Depune la autoritdtile competente documentatia pentru emiterea/eliberarea autorizatiilor de construire/desfiintare, a certificatelor de

urbanism si a avizelor/acordurilor;

Ridica de la autorititile competente autorizatiile de construire/desfiintare, certificatele de urbanism si avizele/acordurile,

Instiinteaza autorititile competente si Inspectoratul teritorial in constructii asupra datei de incepere/finalizare a lucririlor autorizate;

Solicita prelungirea termenului/perioadei valabilititii, de la autorititile competente, a autorizatiilor de construire/desfiintare, a certificatelor
de urbanism si/sau a avizelor/ acordurilor;

Tine evidenta autorizatiilor de construire/desfiintare, a certificatelor de urbanism, si a avizelor/acordurilor obtinute, in functie de scopul
emiterii acestora (P.N.D.L., P.O.R., C.N.L, extinderi, constructii noi, s.a.), prin intocmirea unei baze de date;

Asigurd direct sau prin intermediul proiectantilor obtinerea avizelor si acordurilor si a altor documente necesare elaborarii documentatiei
tehnico-economice, de la furnizorii de utilitati pentru lucririle derulate de catre Compartimentul Derulare si Monitorizare Contracte;

Asigurd verificarea proiectelor prin specialistt verificatori de proiecte atestafi;

Verificd conditia de forma impusa de Legea nr. 50/1991 - Anexa 1, fara a verifica datele si informatiile de fond ale lucrérii, si receptioneazi
documentatiile tehnico-economice aferente obiectivelor de investitii, intocmite de prestatorii de servicii;

10. Raspunde pentru receptionarea documentatiilor tehnico-economice aferente investifiilor publice intocmite de prestatorii de servicii;
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11.Raspunde de intocmirea formelor necesare, potrivit prevederilor legale pentru demararea elabordrii documentatiilor tehnico-economice
pentru obiectivele de investitii derulate de Compartimentul Derulare si Monitorizare Contracte;

12. Urmareste graficul de realizare a contractelor incheiate;

13. Pastreaza in bune conditii arhiva cu documentatiile tehnico-economice;

14. Organizeaza si participd la efectuarea receptiei lucrdrilor/serviciilor/produselor achizitionate in vederea realizdrii obiectivelor cuprinse in
programele de investitii;

15. Colaboreaza cu Inspectoratul de Stat in Constructii (I.S.C.) pentru participarea la fazele determinante ale lucrarilor.

16. Elaboreazi si transmite cétre factorii implicati in receptia lucrarilor a solicitarilor, comunicérilor si documentelor previzute de lege, necesare
in vederea constituirii comisiilor de receptie la terminarea lucririlor, cu respectarea termenelor legale;

17. Urmareste respectarea termenelor de constituire si de convocare a comisiilor de receptie la terminarea lucrarilor, respectiv de convocare a
comisiilor de receptie finala;

18. Difuzeaza in termen, procesele-verbale de receptie la toti factorii care au concurat la realizarea obiectivului receptionat;

19. Asigurd monitorizarea si raportarea citre conducerea institutiei a stadiului fizic si valoric privind realizarea obiectivelor cuprinse in
programele de investitii, precum $i a problemelor aparute in derularea procesului investitional,

20. Verificd avizarea de citre Sectia de Politie a planurilor de paza pentru obiectivele pe care le urméreste;

21. Verifica Devizele cu orele prestate de cdtre agentii de pazi pentru fiecare obiectiv, conform Contractului de Servicii de paza la unitatile de
invatamant si imobilele administrate de catre D.G.A.P.1.Sectorul 2 si acordd viza ,,Bun de platd” pentru facturile fiscale emise de citre
prestator.

22.1n urma verificirilor pe teren si a constatirilor privind starea functionali a imobilelor avute in administrare (unititi de invatamant
preuniversitar de stat si imobile cu destinatia de locuinte) si sediul propriu, stabileste necesitatea, oportunitatea si prioritizarea achizitionarii
si executdrii lucrarilor de investitii, reparatii, moderniziri, servicii sau produse. In acest sens intocmeste referate si face propuneri pentru
imbunatatirea dotarii, modernizarii st utilizirii obiectivelor conform destinatiei;

23. Asigurd intocmirea listelor de investitii ale D.G.A.P.I. Sector 2, cu specificarea surselor de finantare, avind la baza notele de fundamentare
emise de compartimentele de specialitate si/sau unitétile de invatdmant preuniversitar de stat de pe raza Sectorului 2;

24. Asigurd intocmirea documentele primare necesare demardrii procedurilor de achizitii publice a lucrarilor de investitii, reparatii, modernizri,
servicii i produse ce se vor realiza la nivelul imobilele aflate in administrare D.G.A.P.I. Sector 2, in conformitate cu prevederile legale,
referate de necesitate, caiete de sarcini, note estimative, note de fundamentare, note justificative etc.;

25.Elaboreazd caiete de sarcini pentru lucrdri/servicii/produse, tindnd cont de specificatiile tehnice care reprezintd cerinte, prescriptii,
caracteristici de naturd tehnica, precum si de valoarea estimata, de conditiile de receptie si orice alte conditii specifice;

26. Asigurd elaborarea documentelor tehnice necesare organizirii licitatiilor pentru proiectare si executie aferente lucririlor derulate de
Compartimentul Derulare si Monitorizare Contracte, in conformitate cu prevederile legale;

27. Verifica dacd documentele pe care se axeaza procesul de achizitie si care influenteazd calitatea generald si competitivitatea procesului de
achizitie, contin specificatii tehnice conform legii;

28. Participd in comisiile de evaluare a solicitdrilor de participare/a ofertelor/orice altd procedurd de achizitie publica, in calitate de membru sau
presedinte;



29. Participa la intocmirea contractelor de achizitie publica si a actelor aditionale si coreleazi specificafiile din propunerile tehnice cu cele
mentionate 1n caietul de sarcini si documentele de contract;

30.In anumite cazuri, formuleazi puncte de vedere cu privire la contestatiile sau solicitdrile de clarificari formulate de citre ofertantii
participanti la procedurile de achizitie;

31. Asigura corespondenta pe parcursul deruldrii contractelor, cu toate pirtile implicate in desfisurarea proiectului - beneficiar, executant si
orice alti terti;

32.Elaboreazi, acolo unde este posibil, in baza normativelor specifice si a indicatorilor, devize pentru lucrdri de reparatii la constructiile civile,
notele privind valoarea estimata a lucrdrilor de investitii, reparatii, moderniziri, servicii sau produse pentru imobilele avute in administrare
(unitati de invatamant preuniversitar de stat i imobile cu destinatia de locuinte) si la sediul propriu;

33.Inregistreazi si arhiveaza toate documentele legate de activitatea compartimentului;

34. Colaboreazi cu alte institutii de stat in vederea realizdrii unor obiective de investitil;

35. Intocmeste rapoarte de specialitate pentru proiectele de hotaréri referitoare la obiectivele de investitii;

36. Analizeazi si supune aprobarii Consiliului Local propuneri privind modificarea indicatorilor tehnico-economici aprobati pentru obiectivele
de investitii aflate in derulare atunci cind conditiile concrete prezentate o impun;

37.Indeplineste si alte atributii care au legitura cu specificul activitatii biroului, care decurg din actele normative in vigoare, precum si sarcini
de serviciu dispuse de Directorul Executiv al Directiei Juridice si Administrare Patrimoniu si Directorul General al D.G.A.P.I. Sector 2,
conform cu pregitirea profesionala.





