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= MUNICIPIUL BUCURESTI

CONSILIUL LOCAL SECTOR 2
DIRECTIA GENERALA PENTRU ADMINISTRAREA PATRIMONIULUI IMOBILIAR
Str. Luigi Galvani, nr, 20, Sector 2 Bucuresti Tel, 021.212.15.44/921.212.11.39

ANEXA la Decizia nr. .L40.....1E.06 28I

PROCEDURA DE ORGANIZARE SI DESFASURARE A PROBEI SUPLIMENTARE DE
TESTARE A COMPETENTELOR SPECIFICE iN DOMENIUL TEHNOLOGIEI
INFORMATIEI LA CONCURSURILE ORGANIZATE DE CATRE DIRECTIA
GENERALA PENTRU ADMINISTAREA PATRIMONIULUI IMOBILIAR SECTOR 2

1. Scopul procedurii

Procedura de organizare si desfisurare a probei suplimentare de testare a competenfelor
specifice in domeniul tehnologiei informatiei la concursurile organizate de cdtre Directia Generald
pentru Administrarea Patrimoniului Imobiliar Sector 2 reglementeazd cadrul unitar pentru testarea
competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatiei In cadrul concursurilor organizate de citre
D.G.A.P.IL Sector 2.

Procedura se aplicd cu respectarea principiilor previzute la art. 47 alin. (3) din H.G. nr. 611/2008
pentru aprobarea normelor privind organizarea §i dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificarile §i completarile ulterioare.

Procedura asigurd testarea in mod adecvat a nivelului competentelor specifice in domeniul
tehnologiei informatiei detinute de candidati, raportat la conditiile specifice pentru ocuparea postului
prevazute in figa postului aferentd functiei publice pentru care se organizeazi concurs, precizate de
D.G.A.P.IL. Sector 2 in solicitarea de organizare a concursului.

2. Domeniul de aplicare

Proba suplimentard de testare a competenielor specifice in domeniul tehnologiei informatiei se
organizeazd in conditiile prevazute de H.G. nr. 611/2008, cu modificarile si completirile ulterioare.
Astfel, Procedura se aplicd pentru concursurile organizate de citre D.G.A.P 1. Sector 2, in conditiile legii,
care necesitd testarea competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatiei, in cadrul probei
suplimentare, astfel cum este prevazut la art. 31 alin. (4) si (5) si art, 47 din H.G. nr. 611/2008, cu
modificérile si completarile ulterioare.,

Procedura se aprobd prin Decizie a Directorului Executiv al Direcfiei Generald pentru
Administrarea Patrimoniului Imobiliar Sector 2 in conditiile prevdzute la art. 47 alin. (3) din H.G.
ar. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea s§i dezvoltarea carierei functionarilor
publici, cu modificirile si completdrile ulterioare.

Procedura este obligatorie, dupd aprobare, pentru intreg personalul D.G.A.P.I. Sector 2 care
participd la concursurile organizate de D.G.A.P.I. Sector 2 in calitate de presedinte, membru, expert
pentru testarea competentelor in domeniul tehnologiei informatiei, secretar al comisiilor de concurs, care
au prevazut proba suplimentari de testare a competenielor specifice in domentul tehnologiei informatiei.

De asemenea, este obligatorie §i pentru candidatii participantii la concursurile organizate de ciitre
D.G.A.P.I. Sector 2, in conditiile sus mentionate.

Procedura se publicd pe site-ul www.invatamantsector2.ro, la sectiunea D.G.A.P.I/Anunturi
angajari.

Procedura se arhiveazd, in conditiile legii, la Directia Generald pentru Administrarea
Patrimoniului Imobiliar Sector 2.
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3. Documente de referinti
> Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicatd, cu modificarile si
completirile ulterioare;
» Hotararea Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea
carierei functionarilor publici, cu modificarile si completirile ulterioare.

4. Definitii si abrevieri

4.1, Definitii

Competente: Ansamblu multifunctional si transferabil de cunostinte, deprinderi/abilitafi si atitudini,
relevant in context, necesar pentru adaptarea la conditiile specifice de exercitare a unei functii publice.

Expert: Conform H.G. nr. 611/2008, cu modificarile si completdrile ulterioare, expertul este persoana
care are pregitire de specialitate atestatdi, potrivit legii, in domeniul in care se testeazd competeniele
specifice ale candidatului prin proba suplimentard, respectiv in domeniul tehnologiei informatiei, si care
poate fi functionar public desemnat de directorul executiv al D.G.A.P.I. Sector 2. Expertul nu poate fi
membru al comisiei de concurs sau, dupd caz, al comisiei de solutionare a contestatiilor.

Locatia de desfisurare a probei suplimentare: Spatiul precis determinat de desfagurare a probei
suplimentare, care poate fi locul de desfagurare a concursului sau un alt spatiu care si asigure conditii
optime de desfasurare a probelor suplimentare/de concurs.

Proba suplimentari: Etapd in cadrul unui concurs care se organizeazi in situatia in care, pentru
ocuparea anumitor functii publice, s-au stabilit conditii specifice care necesita definerea unor competente
specifice in domeniul tehnologiei informatiei care nu pot fi evaluate in selectia dosarelor, proba scrisa si
interviu si care se desfagoard ulterior afisérii rezultatelor la selectia dosarelor, dar nu mai tarziu de data
prevézutd in anunful de concurs pentru proba scrisd, fiind gestionatd de citre unul sau mai multi experti in
domeniu, la solicitarea si prin grija autorititii sau institutiei publice organizatoare a concursului.

4.2. Abrevieri

D.G.A.P.L Sector 2 — Directia Generald pentru Administrarea Patrimoniului Imobiliar Sector 2
B.J.R.U. — Biroul Juridic si Resurse Umane

H.G. — Hotérdrea Guvernului

T.1. — Tehnologia Informatiei

5. Descrierea Procedurii

5.1. Generalitdti

Procedura specificd cum se reglementeazid organizarea gi desfasurarea probei suplimentare de
testare a competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatiei in cadrul concursurilor organizate
de citre D.G.AP.I. Sector 2, reprezentind suportul principal de asigurare a unui cadru unitar in care se
realizeaza desfasurarea acestei probe suplimentare.

In cazul functiilor publice vacante pentru a ciror ocupare este necesard indeplinirea unor conditii
specifice privind domeniul tehnologiei informatiei, responsabilul din cadrul B.J.R.U. precizeazd in
documentafia privind organizarea concursului competentele specifice in domeniul tehnologiei informatiei,
precum i nivelul de cunostinte pe care candidatii trebuie sa le detind potrivit fisei postului aferenta
functiet publice pentru care se organizeazi concurs, data si ora organizirii acesteia.

Detaliille privind desfisurarea probei suplimentare vor fi afisate pe site-ul
www.invatamantsector2.ro, la sectiunea D.G.A.P.1./Anunturi angajari.

Proba suplimentard se desfagoard ulterior afigarii rezultatelor la selectia dosarelor, dar nu mai
tarziu de data prevazutd in anuntul de concurs pentru proba scrisi si se gestioneazi de cétre unul sau mai
multi experti in domeniu,
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Directorul executiv al D.G.A.P.I. Sector 2 desemneaza prin decizie un expert TI pentru asigurarea
desfagurérii probei suplimentare de testare a competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatiei,
precum §i un expert TI responsabil cu solutionarea eventualelor contestatii depuse de citre candidati.

Expertul nu este membru al comisiei de concurs sau, dupi, caz, al comisiei de solutionare a
contestafiilor. Expertul este persoana care are pregatire de specialitate atestatd, potrivit legii, in domeniul
in care se testeazd competentele specifice ale candidatului prin proba suplimentard, respectiv in domeniul
technologiei informatiei si care poate fi functionar public din cadrul D.G.A.P.I. Sector 2, desemnat de
conducétorul institutiei, sau persoana cu care D.G.A.P.1. Sector 2 a contractat servicii de consultanti.

Pe baza cerinfelor specifice ale functiei publice pentru care se organizeazi concurs, se va stabili si
nivelul de dificultate al testarii: de baza, mediu sau avansat.

Proba suplimentari se evalueazi cu calificativul "admis" sau "respins".

5.2, Desfasurarea probei suplimentare

In ziva In care se desfisoard proba suplimentard, expertul propune doud variante de teste pentru
evaluarea competentelor si abilitatilor specifice in domeniul tehnologiei informatiilor, in conformitate cu
tematica stabilité i afigata pe site-ul institutiei, si stabileste baremul aferent;

Seturile de teste se semneazi de citre expert i vor fi inchise In plicuri sigilate purtind stampila
institugiei publice; '

La ora inceperii probei suplimentare, secretarul comisiei va face apelul nominal al candidatilor si
va verifica identitatea pe baza buletinului de identitate sau a cirtii de identitate, sau a oriciirui document
care atestd identitatea, potrivit legii, in prezenta expertilor desemnati.

Candidatii care nu sunt prezenti la efectuarea apelului nominal ori care nu pot face dovada
identitétii prin prezenfa buletinului, a cirtii de identitate sau a oricirui document care si ateste identitatea
sunt considerati absenti.

Dupd verificarea identitdfii candidatilor, iegirea din sald a acestora atrage eliminarea din concurs,
cu excepiia situatiilor de urgentd in care acegtia pot fi insotiti de unul din membrii comisiei de concurs
sau de persoanele care asigurd supravegherea.

Expertul prezinti candidatilor seturile de teste §i invitd unul dintre candidai sa extraga un plic cu

teste.

Secretarul comisiei de concurs distribuie testele din plicul ales de candidat, iar cealalti varianti se
anuleazi de citre expert.

Fiecare candidat va rezolva testele in folderul creat de acesta si salvat cu numele candidatului.

In cazul in care, pe perioada desfisurdrii probei suplimentare, unul dintre candidati este surprins
folosind surse de consultare, telefoane mobile sau alte mijloace de comunicare la distants, acesta este
eliminat din sala.

La expirarea timpului prevdzut, care nu va depasi o ord, candidatul imprima pe suport de hartie
testul IT si rezolvarea acestuia care se semneazi de candidat, de expertul IT desemnat si de secretarul
concursului. Dacd un candidat refuzd s semneze, se face o mentiune in acest sens pe lista de prezent si
pe test §i se semneazi de cétre secretar gi de catre expertul IT desemnat.

Expertul va evalua testele pentru fiecare candidat in parte, conform baremului, si va nota punctajul
acordat in borderoul de notare.

Pentru a fi declarati admisi, candidatii trebuie si ob{ind minim 50% din punctajul aferent testului
pentru nivelul de dificultate la care participi.

Expertul va completa fisa individuald cu mentiunea “admis* ori “respins pentru fiecare candidat
in parte si 0 va semna.

Expertul va transmite comisiei de concurs rezultatele evaludrii competentelor si abilitatilor
specifice in domeniul tehnologiei informatiilor cu mentiunea “admis" ori “respins".

Comisia de concurs transmite secretarului rezultatele, iar secretarul comisiei de concurs afiseazi la
sediul D.G.A.P.I. Sector 2 si pe site-ul instituiei, In termen de maximum 60 minute de la finalizarca
probei suplimentare.
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5.3. Solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor finale

Candidatii declarafi “respinsi* la proba suplimentard pot depune contestatii in termen de cel mult
60 de minute de la afisarea rezultatelor probei suplimentare la secretariatul institutiei sau pe adresa de e-
mail office@dgapi.ro, sub sanctiunea deciderii din acest drept.

Secretarul comisiel de solutionare a contestagiilor preia contestafia, verificd dacad aceasta a fost
depusé in termenul legal si o Tnainteazi expertului desemnat pentru solutionarea contestatiilor.

Expertul desemnat pentru solutionarea contestatiilor, va evalua testul conform baremului, doar
pentru candidatul contestatar in termen de maximum 60 de minute de la expirarea termenului de depunere
a contestatiilor, va nota punctajul acordat in borderoul de notare pentru contestatii, si va completa si
semna fisa individuald cu mentiunea “admis* ori “respins* pentru fiecare candidat contestatar.

Rezultatele finale ale probei suplimentare vor fi transmise de expertul care a reevaluat proba
secretarului comisiei si vor fi afisate de cétre secretarul comisiei de concurs, la sediul institufiei §i pe
pagina de internet a institutiei organizatoare in termen de maximum 60 minute de la finalizarea
solutiondrii contestatiilor.

Rezultatele evaluarii lucririlor de la proba suplimentard se consemneaza In raportul final si sunt
asumate de citre membrii comisiei de concurs la momentul elaborarii §i aprobdrii raportului final al
concursului.

Fisa individuald prevdzutd la Anexa 1, completatd de citre expertul TI desemnat pentru
solutionarea contestatiilor, se anexeazi la Raportul final al concursului.

La proba scriséi a concursului de ocupare participd numai candidatii care au objinut punctajul
minim necesar pentru promovarea probei suplimentare de testare a competentelor specifice in domeniul
tehnologiei informatiei.

5.4. Amanarea probei suplimentare, dupd caz
In cazul in care, din motive obiective, nu se pot respecta data i ora desfasurarii probei
suplimentare, desfasurarea probei se poate aména pentru o perioadd de maximum 15 zile calendaristice.
in situatia constatarii necesitatii amanarii probei de concurs/concursului, D.G.A.P.I. Sector 2 are
obligatia informarii candidatilor ale ciror dosare au fost inregistrate, daca este cazul, prin orice mijloc de
informare care poate fi dovedit.

6. Anexe

Anexa nr. I - Fisa individuald pentru expertii nominalizati la proba suplimentard de testare a
competentelor specifice In domeniul tehnologiei informatiei/expertii nominalizati pentru solutionarea
contestatiilor,

Anexa nr, 2 - Rezultatul probei suplimentare/ rezultatul final al probei suplimentare.

ridic si Resurse Umane,
nd Bulumac
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Anexanr. 1

FISA INDIVIDUALA
pentru expertii nominalizati la proba suplimentard de testare a competentelor in domeniul tehnologiei
informatiei/pentru expertii nominalizati pentru solutionarea contestatiilor la proba suplimentari de
testare a competengelor in domeniul tehnologiei informatiei

Functia publica sau functiile publice pentru care se organizeazi concursul:

Numele §i prenumele, functia expertului TT:

Informatii privind proba suplimentard de testare a competentelor in domeniul tehnologiei
informatiel/ privind solutionarea contestatiilor la proba suplimentari in
domeniul tehnologiei informatiei

Nivelul de cunoastere (incepator, mediu sau avansat):

Data desfédgurdrii probei suplimentare/
Data si ora solutiondrii contestatiei, dupa caz:
Numadrul contestatiei, dupé caz:

Rezultatul probei suplimentare/solutiondrii

Numele si prenumele candidatului -
contestatiel

Semnitura expertului desemnat:

Anexanr. 2

REZULTATUL/REZULTATUL FINAL AL PROBEI SUPLIMENTARE DE TESTARE A
COMPETENTELOR IN DOMENIUL TEHNOLOGIEI INFORMATIEI

LA
CONCURSUL DE RECRUTARE/PROMOVARE ORGANIZAT PENTRU OCUPAREA
FUNCTIEI/FUNCTIILOR PUBLICE DE ....ccccovcnnnmnrsnsassnsens

Avand in vedere prevederile Procedurii D.G.A.P.I. Sector 2 de organizare si desfasurare a probei
suplimentare de testare a competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatiei in cadrul
concursurilor organizate de citre D.G.A.P.1. Sector 2,
exper{ii nominalizati prin Decizia Directoului Executiv al D.G.A.P.I. Sector 2 nr. ........ oo

comunici urmitoarele rezultate/rezultate finale ale probei suplimentare:
5




MUNICIPIUL BUCURESTI

CONSILIUL LOCAL SECTOR 2

DIRECTIA GENERALA PENTRU ADMINISTRAREA PATRIMONIULUI IMOBILIAR
Str, Luipgi Galvani, nr, 20, Sector 2 Bucuresti Tel. 021,212.15.44/021,.212.11.39

. Rezultatul
. Nivelul pentru care s-au testat ]
) Functia pentru e vep probei
Nr. | Numele si prenumele abilititile si competentele .
] ] care ] . . suplimentare
Cri, candidatului . . specifice in cadrul probei . 3
candideazi . (,admis’/
suplimentare -
wlespins”)
» Candidajii declarati admisi vor sustine proba scrisd in data de ....... orele ........ , lasediul ...........
s Afisat astdzi ......... ,orele ..o, , la sediul ............

Secretar,

CEXECUTIV,
JANDRU GARBU




